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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)
KEGIATAN SAMBUTAN DAN PEMBUKAAN ACARA [NAMA ACARA]

1. Latar Belakang
[Nama Acara] merupakan agenda penting untuk [tujuan acara, misal: peluncuran produk/rapat kerja]. Agar acara berjalan terarah dan memiliki dasar yang kuat, diperlukan sambutan dari pimpinan/pejabat berwenang untuk membuka kegiatan secara resmi, memberikan arahan, dan motivasi kepada peserta. 

2. Maksud dan Tujuan
Maksud	: Melakukan pembukaan secara resmi [Nama Acara].
Tujuan	:
· Memberikan motivasi dan arahan strategis terkait tema kegiatan.
· Meresmikan dimulainya acara.
· Menyampaikan apresiasi kepada peserta dan panitia. 
· dan lain sebagainya.

3. Waktu dan Tempat Pelaksanaan
Hari/Tanggal	: [Hari, Tanggal]
Waktu		: [Jam Mulai - Selesai]
Tempat		: [Lokasi, alamat, gedung, lantai dan nomor ruangan]

4. Pelaksana dan Penanggung Jawab
Pemberi Sambutan	: [Nama & Jabatan]
Pembawa Acara (MC)	: [Nama MC]
Penanggung Jawab Acara	: [Nama Panitia/Unit Kerja] 

5. Agenda Kegiatan/Susunan Acara (Rundown)
[Berisi rincian urutan kegiatan, waktu, durasi, dan penanggung jawab yang disusun kronologis dari awal hingga akhir].

6. Indikator Keluaran (Output)
Tersampaikannya arahan pimpinan dan dibukanya acara secara resmi yang ditandai dengan [misal: pemukulan gong/penandatanganan/kata sambutan]. 

7. Penutup
Demikian Kerangka Acuan Kerja ini disusun untuk digunakan sebagai acuan dalam pelaksanaan kegiatan.
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